ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Административному регламенту

Почтовый адрес Администрации Тумановского сельского поселения: 21513 Смоленская область, Вяземский район, с.Туманово, ул.Почтовая, дом 6.
Режим работы Администрации  Тумановского сельского поселения : ежедневно с 8:00 до 17:00, обеденный перерыв с 13:00 до 14:00. Выходные дни: суббота, воскресенье.

Прием граждан в Администрации  Тумановского сельского поселения   осуществляется ежедневно, кроме выходных и праздничных дней, с 8:00 до 13:00 и с 14:00 до 17:00.

Телефон/факс для приема  заявлений граждан: 8(48131) 3-72-85

Справочный телефон специалиста,  ответственного  за выполнение работ по присвоению (уточнению) адреса объектам недвижимого имущества Администрации Тумановского сельского поселения: 

8(48131) 3-72-85.

Адрес электронной почты  Администрации Тумановского сельского поселения : qushina.adm@yandex.ru
Приложение № 2

                                                                  к Административному   регламенту

                                                                       Главе муниципального образования
 Тумановского сельского

поселения Вяземского района Смоленской области

от ___________________________________

                                                                       (Ф.И.О. заявителя, наименование

                                                   _______________________________________,

                                                                                  юридического лица)                                                           ________________________________________

                                                               (указывается место жительства физического лица,

                                                  ________________________________________

                                                     место нахождения организации – для юридического лица)

                                                    ______________________________________________

                                                                                  (контактный телефон)

                                                        ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу присвоить (уточнить) адрес земельному участку  и (или) объекту капитального строительства___________________________________________

___________________________________________________________________

     указываются сведения о земельном участке, объекте капитального строительства (место  нахождения, кадастровый номер и т.д.)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

_______________________________________________________________.

«______» ________ 20 __ год           _____________________________

                                                                         (подпись заявителя)

Приложение №  3

                                                                    к Административному регламенту

Блок-схема

последовательности действий при предоставлении услуги:

«Присвоение (уточнение) адресов объектам недвижимого имущества»


Специалист Администрации, ответственный за приём документов, �проводит проверку наличия документов, прилагаемых к 





























заявлению





при наличии всех документов:





при наличии не всех документов:





Специалист  Администрации, ответственный за приём документов, проводит  регистрацию заявления





 Администрация отказывает заявителю в присвоении (уточнении) адреса объектам недвижимого имущества и возвращает все представленные им документы





Три экземпляра постановления Администрации выдаются заявителю. При получении заявитель постановления расписывается в журнале регистрации заявлений на присвоение адреса





Специалист, ответственный за выполнение работ по присвоению (уточнению) адресов объектам недвижимого имущества, проводит обследование территории на месте, где расположены объекты недвижимости, подготавливает проект постановления.  После согласования и подписания постановления.





Руководитель Администрации  отписывает заявление в работу специалисту, ответственному за выполнение работ по присвоению (уточнению) адресов объектам недвижимого имущества











